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نظام التشغيل
هو النظام الذي يحتوي علي كل الأوامر التي تمكن الحاسب من أداء عمله مثل عملية بدء التشغيل والإظهار علي الشاشة واستخدام الأسطوانة الصلبة  (Hard Disk)والأسطوانة المرنة (floppy disk) لتخزين المعلومات.
ويقوم نظام التشغيل (operating system) بإدارة البرامج مثل معالج الكلمات والألعاب ومتصفح الإنترنت. فهو يستقبل الأوامر من هذه البرامج ويمررها إلي المعالج ،(processor) وينظم العرض علي الشاشة. ويأخذ النتائج من المعالج، ثم يقوم بإرسالها للتخزين علي الأسطوانة الصلبة أو للطباعة علي الآلة الطابعة. برامج التشغيل موجودة دائما في الحاسب وتبدأ في العمل أوتوماتيكيا عند تشغيله .فنظام تشغيل الحاسب كالمحرك بالنسبة للسيارة كلاهما لا يمكن الاستغناء عنه.
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· Windows
· LINUX
· UNIX
· DOS




الفرق بين برنامج نظام التشغيل الويندوز والبرامج التطبيقية.
· الفرق بين نظام التشغيل والبرامج التطبيقية هو ان الجهاز الحاسوب لا يعمل دون نظام التشغيل , فهو المسؤل عن عمل جهاز الحاسوب وهو المسول عن المعدات والتعرف على اي ملحق يتم اضافه للحاسوب وهو كذالك المسول عن تشغيل البرامج التطبيقية 
· اما البرامج التطبيقية فيتم استخدامها في تحرير او انشاء نصوص او معالجه الصور حيث يتم استخدام كل البرامج لأداء غرض او وضيفه معينه ويمكن للحاسوب ان يعمل بها




نظام ويندوز7  windows
يقوم تصميم ويندوز سفن (7  windows ) على فكرة هامة وهى فكرة تعدد المهام بمعنى أن المستخدم يستطيع القيام بأكثر من عمل فى نفس الوقت، كأن يسمع موسيقى ويطبع جزء من مستند قام بكتابته ويقوم بعمل حساباته مستخدما الآلة الحاسبة في نفس الوقت. و تستطيع الحصول على مساعده "Help" في أي لحظة بالضغط على زر F1. عند تشغيل الحاسب بنظام ويندوز 7 نجد اسفل شاشة الحاسب ما يسمى بـ "شريط الادوات" الذى يبدأ من ناحية اليسار بـزر "Start" "ابدأ"، ومن خلال هذا الزر يمكن تشغيل كافة البرامج التي يحويها ويندوز 7. ويوجد على شاشة الحاسب كلها ما يسمى بسطح المكتب "Desktop" والذى يشكل نقطة البداية عند التعامل مع الويندوز. فمع بدء تشغيل الجهاز سوف يظهر لك الشكل المبين فى شكل رقم 1 لاحظ ان الصورة الموجودة على سطح المكتب تختلف من جهاز الى آخر .
[image: ]

سطح المكتب "Desktop"
مع بداية تشغيل الويندوز سيظهر سطح المكتب (Desktop) . و يوجد على سطح المكتب العديد من الأيقونات، وتختلف هذه الأيقونات من جهاز لأخر. وتساعد هذه الأيقونات على سرعة تشغيل البرامج الخاصة بمجرد النقر عليها مرتين. ويوجد مثلا أيقونات
· My Computer
· My Network Places
· My documents
· Recycle Bin
وأهم أيقونة على سطح المكتب والتي سوف تجدها في أي جهاز هي "My Computer" وهذه الأيقونة تعتبر النافذة الأساسية للبحث عن مكونات جهازك سواء داخل القرص الصلب أو على أي من الأقراص الأخرى.
وإذا قمت بالنقر المزدوج (أي النقر مرتين متتاليتين بسرعة) عليها فستظهر لك عدة أيقونات يشير كل منها الى جزء من أجزاء الكمبيوتر. و يمكن إضافة أو حذف أي اختصارات "Shortcuts" أخرى نريدها. ويقصد بالاختصارات هنا وضع أيقونة على سطح المكتب يتم ربطها بالبرنامج المراد سرعة الوصول اليه مباشرة من خلال سطح المكتب.

الايقونات الرئيسة لسطح المكتب
· أيقونة مجلد ( ملفات المستخدم ) : هي عاده تأخذ اسم المستخدم الذي تم من خلاله تسجيل الدخول الى نظام الويندوز في الشاشة الاولى وتحتوي النافذة الخاصة بهذه الايقونات على المجلدات الرئيسة في جهاز الحاسوب كمجلد المستندات والموسيقى والصور وغيرها وتستطيع من خلالها تنظيم  الملفات المختلفة في تلك المجلة
·  أيقونة كمبيوترComputer  : تحتوي النافذة الخاصة بهذه الأيقونة ايقونات مشغلات الاقراص المختلفة مثل الاقراص الصلبة والقرص المدمج كما تظهر الأيقونة الخاصة بمشغل USB اذا كان متصلا بجهاز الحاسوب
· أيقونة سله المحذوفات Recycle Bin: تحتوي النافذة الخاصة بهذه الأيقونة على الملفات والمجلدات التي تم حذفها ويمكن استعاده تلك الملفات والمجلدات فيما بعد كما يمكن افراغ محتوياتها .
· أيقونة الشبكة Network  : تستخدم للتعرف الى الأجهزة المتصلة بالجهاز عندما تكون مرتبطا بشبكه محليه حيث يمكن الاطلاع على الملفات واستخدام البرامج المشتركة على الأجهزة المرتبطة بالشبكة .
· أيقونة لوحه التحكم Control Panel : يمكن من خلالها التحكم بالكثير من الإعدادات كتخصيص سطح المكتب بخلفيه او شاشه توقف معينه كما يمكن التحكم في الوقت والتاريخ واضافه او ازاله البرامج وغيرها
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[image: ]

تحديد الايقونات
· لتحديد الايقونات سواء اكانت لملف او مجلد او تطبيق او غير ذألك انقر عليها 
مرة واحده بزر الفارة الايسر ولاحظ تميز شكلها عن غيرها من الايقونات


المجلدات والملفات
يستخدم نظام الويندوز المجلدات لتخزينها وادارة الملفات لتصبح اكثر سهوله في الوصول اليها . وتتضمن مجلدات الويندوز المميزات التأليه 
1. [image: ] شريط العنوان وشريط التنقل : يحتوي على اسم وموقع المجلد وازرار الاغلاق والتكبير والاستعاده                                      والرجوع والتقدم
2.  شريط القوائم : يحتوي على قوائم ملف File  , تحريرEdit  , عرض View , الادوات Tools , تعليمات  Help
[image: ]
3. [image: ] شريط المجلدات والتنظيم وازرار المعاينه والتعليمات 
4.  قائمه المهام للمجلدات والملفات : الوصول السريع للمجلدات والملفات 
5. تفاصيل او شريط الحاله : عرض خصائص المجلد المحدد 
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خصائص سطح المكتب   personalization 
يمكن من خلال خصائص سطح المكتب "properties" إجراء التغيرات المطلوبة مثل تغير
 الخلفية. ويتم ذلك عن طريق الضغط على زر الماوس الأيمن في أي مكان خالي من 
الأيقونات على سطح المكتب، فتظهر قائمه نختار منها الخصائص personalization
و عند اختيارها سوف تظهر نافذة كما فى شكل 3 و بها الاختيارات التالية:-
· الأشكال " themes " : وهي تسمح للمستخدم باختيار شكل النافذة.
· سطح المكتب" "Desktop: وهى وظيفة لتغير الخلفية (background).
· شاشة التوقف "Screen Saver": وهى وظيفة لإظهار شاشة مختلفة في حاله عدم استخدام الجهاز وهو مفتوح (متوقف)

[image: ]

[image: ]اظهار / اخفاء ايقونات سطح المكتب الرئيسة
· ننقر بزر الفاره على سطح المكتب فتظهر لائحة اختر منها الامر ( Personalize) .
· من الجزء الايسر للنافذة انقر على تغير أيقونة سطح المكتب (change
 desktop icons  .
· تفعيل مربع الاختيار امام أيقونة (control panel ) فتظهر ايقونتها على
 سطح المكتب .
· نلغي تفعيل مربع الاختيار امام أيقونة الشبكة كما في الشكل فتختفي ايقونتها
 من على سطح المكتب.
· نختار زر ok   للحفظ 



إنشاء الاختصارات Shortcuts 
إن الاختصارات أداه مهمة باعتبارها مؤشر لملف أو برنامج أو مجلد يوجد فى مكان صعب الوصول إليه ويحتاج المستخدم ان يظهره أمامه بصفة دائمة بحيث يمكن استدعائه دوما دون الدخول الى جهز الكمبيوتر. و يمكن إضافة أو حذف أى اختصارات "Shortcuts" نريدها على سطح المكتب. و تساعد هذه الأيقونات على سرعة تشغيل البرامج الخاصة بمجرد النقر عليها مرتين. ويقصد بالاختصارات هنا وضع أيقونة على سطح المكتب يتم ربطها بالبرنامج المراد سرعة الوصول اليه مباشرة من خلال سطح المكتب.

الرموز والايقونات (icons)
· وهي عباره عن صور ( رموز ) صغيره تمثل الملفات والمجلدات والبرامج. عندما نقوم بتشغيل نظام Windows 7 للمرة الاولى سيظهر رمز ( سله المحذوفات ) على سطح المكتب ونستطيع فيما بعد اضافه العدديد من الايقونات .

شريط المهام “Task Bar”

· إن شريط المهام هو الشريط الذي يظهر أسفل نافذة سطح المكتب ويحتوي في الجهة اليسرى منه على زر إبد Start       [image: ]  الذي يفتح قائمة البداية Start التي تحتوي جميع البرامج والملفات الموجودة في الحاسبة كما في الشكل.


[image: ]
· يلاحظ في الشكل إن شريط المهام يحتوي عدد من الأزرار وكل منها خاص ببرنامج أو ملف أو مجلد معين وعندما تفتح مجموعة من الملفات المتماثلة فأنها تتكدس في منطقة واحدة وعند تحريك مؤشر الفأرة Mouse عليها تفتح هذه الملفات الى الأعلى لمعاينتها. وعند النقر على أي زر من هذه الأزرار تنفتح النافذة الخاصة به وعند الضغط على مفتاحي Alt و Tab في آن واحد تظهر هذه النوافذ المفتوحة بشكل متراصف حيث يمكن التنقل بينها بالضغط على المفتاح Tab كما في الشكل .
[image: ][image: ]
· كما يحتوي شريط المهام في الجهة اليمنى منطقة تدعى منطقة الأعلام    		              التي تحتوي على أيقونات الوقت والتأريخ والربط مع شبكة الأنترنت والسماعة واللغة ومجموعة أخرى من الأيقونات المخفية التي تظهر وفق البرامج المستخدمة آنيا . يلاحظ أيضا في الشكل أعلاه زر Shut Down في الجهة السفلى اليمنى من قائمة إبدأ الذي عند الضغط عليه نرى مجموعة من الأوامر كما في الشكل. 

[image: ]
· Switch User (تبديل المستخدم) الذي يبقى البرامج مفتوحة خلف النافذة للمستخدم الجديد عند تسجيل دخوله حتى ينتهي من العمل وتسجيل خروجه كي يعود المستخدم
· الأول لتسجيل دخوله مرة أخرى.
· Log Off (تسجيل الخروج) الذي يغلق جميع البرامج ويبقى الحاسبة مشتغلة حتى يستطيع مستخدم آخر من تسجيل دخوله اليها .
· Lock (القفل) الذي يمنع أي شخص من الدخول باستثناء الأشخاص المرخص لهم بالدخول الى الحاسبة.
· Restart (أعادة التشغيل) الذي يوقف الحاسبة ثم يعيد تشغيلها.
· Sleep (السكون) حيث يحفظ نظام التشغيل واجهة العمل ويبقى في حالة السكون.
· Shut Down(أيقاف التشغيل) حيث تغلق جميع البرامج وتتوقف الحاسبة عن العمل.

[image: ]ان شريط المهام من الاشرطة المهمة جدا في انظمة التشغيل ويندوز ويمكن اجراء تخصيصات عديده عليه لزيادة الاستفادة منه وكما يأتي 
لتعديل نافذه شريط المهام نذهب الى  قائمة ابدأ Start          وفي مربع البحث الموجود في اسفل القائمة نكتب task ونختار شريط المهام والقائمة ابدأ كما موضح في الصورة ادناه
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الفأرة  MOUSE    
· تعتبر الفأرة من أجهزة الإدخال المهمة التي تستخدم في التعامل مع جميع الملفات والبرامج في الحاسبة وتتكون من الزر الأيمن والزر الأيسر والبكرة الموجودة بينهما . أما الإجراءات التي يمكن إنجازها بوساطة الفأرة فيمكن إيجازها بما يأتي:
· النقر المنفرد بالزر الأيسر Single left click يستخدم لتحديد الأيقونة .
· النقر المزدوج بالزر الأيسر Double left click يستخدم لفتح آيقونة البرنامج أو الملف.
· النقر المنفرد بالزر الأيمن Single right click يستخدم لفتح قائمة منسدلة تحتوي على إيعازات خاصة بالآيقونة.
· السحب والأفلات يستخدم لتغيير موقع الأيقونة على سطح المكتب .
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