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Windows 10 

أُ٘ الإطذاساد الأخ١شح اٌشائؼخ زذ أ                        .٠ٕٚذٚصإٌغخخ ِب لجً الاخ١شح ِٓ ٔظبَ اٌزشغ١ً ِب٠ىشٚعٛفذ ٘ٛ   

  ػبٌُ أٔظّخ اٌزشغ١ًفٟ 
Windows 10  

ثٙذف سئ١غٟ   خبء ٘زا الإطذاس  Microsoft ٚاٌزٟ رُ اطذاس٘ب ِٓ طشف ششوخ ِب٠ىشٚعٛفذ   

.٠ٚؼزّذ فٟ أوثش رؼبٍِٗ ِغ اٌفأسح ٚإٌٛافز. ِب٠ىشٚعٛفذ ِٓ ٚاعبعٟ   

 

الأ٠غش الا٠ّٓ ٚاٌضس رغزخذَ فٟ اٌزؼبًِ ِغ خ١ّغ اٌٍّفبد ٚرزىْٛ ِٓ اٌضس رؼزجش اٌفأسح ِٓ أخٙضح الإدخبي اٌّّٙخ اٌزٟ   

.اٌّٛخٛدح ث١ّٕٙب ٚاٌجىشح   

 

 

 إٌمش إٌّفشد ثبٌضس الأ٠غش                                 ٠غزخذَ ٌزسذ٠ذ الأ٠مٛٔخ. 

 

 

 

 إٌمش اٌّضدٚج ثبٌضس الأ٠غش                               ٠غزخذَ ٌفزر ا٠مٛٔخ اٌجشٔبِح أٚ اٌٍّف. 

 

 

 

 

 

 

 

Single left Click 

Double left Click 



.اٌضس الأ٠غش ٘ٛ اٌضس اٌشئ١غٟ ٚاٌضس الا٠ّٓ ٘ٛ اٌضس اٌثبٔٛٞ   
 

الأساسيالسر  -3عملية التمرير             -2السر الثانىي                   -1  

 

 اٌغست ٚالافلاد Drag and drop ٠غزخذَ ٌزغ١ش ِٛلغ الأ٠مٛٔخ ػٍٝ عطر اٌّىزت .  

 ِٕغذٌخ إٌمش اٌّضدٚج ثبٌضس الا٠ّٓ                                ٠غزخذَ ٌفزر لبئّخ . Single right Click 

 لأغلاق اٌسبعت ←
 

 ثبٌٕمش ثبٌضس الا٠غش ٌٍّبط ٔمشح ٚازذح ػٍٝ لبئّخ             ثُ ٔخزبس ِٕٙب ا٠مبف رشغ١ً اٌىّج١ٛرش   

    . Shut down 

Start 



. اٌشىً ٔشٜ ِدّٛػخ ِٓ الاٚاِش  وّب فٟ              ػٕذ اٌضغظ ػٍٝ         Shut down 

.زبٌخ عىْٛ ز١ث ٠سفظ ٔظبَ اٌزشغ١ً ٚاخٙخ اٌؼًّ ٠ٚجمٝ فٟ ( اٌغىْٛ)  

 

.اٌزٞ ٠غٍك خ١ّغ اٌجشاِح ٠ٚجمٝ اٌسبعجخ ِشزغٍخ (   رغد١ً اٌخشٚج)  

 

.اٌزٞ ٠ٛلف اٌسبعجخ ثُ ٠ؼ١ذ رشغ١ٍٙب ( أػبدح رشغ١ً)  

Sleep  
 

Shut down 

Restart 

.ز١ث رغٍك خ١ّغ اٌجشاِح ٚرزٛلف اٌسبعجخ ػٓ اٌؼًّ (  أ٠مبف  اٌزشغ١ً )  

Log Off 

Lock  ( ًاٌمف )  اٌزٞ ٠ّٕغ أٞ شخض ِٓ  اٌذخٛي ثبعزثٕبء الاشخبص اٌّشخظخ ٌُٙ اٌذخٛي اٌٝ اٌسبعجخ .  



ػٕذ فزر ثشاِح اٚ . ٘ٛ ِغبزخ اٌشبشخ اٌزٟ رظٙش اِبِه ٚاٌزٟ رؼزجش ِٕطمخ اٌؼًّ ٚرخزٍف ِٓ خٙبص اٌٝ اخش                   

.  ِدٍذاد فأْ ٘زٖ اٌجشاِح ٚاٌّدٍذاد رظٙش ػٍٝ عطر اٌّىزت ، ٠ّٚىٓ رشر١جٙب ثبٌى١ف١خ اٌزٟ ٠شغت اٌّغزخذَ ثٙب   

desktop 

 ِىٛٔبد عطر اٌّىزت                       ٟٚ٘  

     

.A َشش٠ظ اٌّٙبTask bar 

.B  لبئّخ اثذأStart Menu 

.C الا٠مٛٔبدIcons 

Windows 10 



 .A َشش٠ظ اٌّٙبTask Bar 
 

 ٘ٛ اٌشش٠ظ الافمٟ اٌط٠ًٛ اٌّٛخٛد فٟ اعفً ٔبفزح عطر اٌّىزت رظٙش ػ١ٍخ لبئّخ            ٚوزٌه أعّبء اٌجشاِح 
 .  ٚالاطبساد اٌّفزٛزخ ٚصس اٌزبس٠خ ٚاٌٛلذ ٚغ١ش٘ب

 
   -:٠ٚزىْٛ                     ِٓ 

 

Start 

Task Bar 

اٌمغُ الا٠ّٓ خضء الاػلاِبد . 1  

شش٠ظ اٌّٙبَ ٚاٌزٞٚ٘ٛ اٌمغُ اٌّٛخٛد فٟ الظٝ ١ّ٠ٓ   

٠زضّٓ اٌشِٛص ٚاٌٛلذ  ٚاٌزبس٠خ  ٠ٚسزٛٞ ا٠ضبً ػٍٝ   

.خضء رسذ٠ذ اٌٍغخ    

Navigation Area 

اٌمغُ اٌٛعظ اٌخبص ثبٌٍّفبد ٚاٌجشاِح ٚاٌّدٍذاد اٌّغزخذِخ                              -2  

.ٚ٘ٛ اٌمغُ اٌزٞ ٠ظٙش اٌجشاِح ٚاٌٍّفبد اٌّفزٛزخ ٠ٚز١ر اِىب١ٔخ اٌزجذ٠ً ث١ٕٙب فٟ زبٌخ فزر اوثش ِٓ ثشٔبِح   

Taskbar buttons 

 الملفات المفتىحة والمستخدمة



 خظبئض شش٠ظ اٌّٙبَ
 

٠ّٚىٓ اخشاء رخظ١ظبد ػذ٠ذح ػ١ٍٗ ٌض٠بدح                      اْ شش٠ظ اٌّٙبَ ِٓ الاششطخ اٌّّٙخ خذافَٟ أظّخ اٌزشغ١ً  

.الاعزفبدح ِٕٗ     

ٌفزر ٔبفزح شش٠ظ اٌّٙبَ ٕٔمش ػٍٝ ثضس الا٠ّٓ ػٍٝ            ِٚٓ ثُ ػٍٝ                  فزظٙش اٌخظبئض وّب فٟ اٌشىً      

           

Taskbar 

Windows 

Start Setting 

.ػٕذِب ٔضغظ ػٍٝ                                        فٙزا ٠ؼٕٟ ِٕغ رغ١١ش زدُ شش٠ظ اٌّٙبَ ِٕٚغ رغ١ش ِٛلؼٗ ػٍٝ عطر اٌّىزت   

 

.ػٕذِب ٔضغظ ػٍٝ                                        فٙزا ٠ؼٕٟ اخزفبء شش٠ظ اٌّٙبَ   

 

.     ػٕذِب ٔضغظ ػٍٝ                                                    ٔغزط١غ اْ ٔسذد ِٛلغ شش٠ظ اٌّٙبَ ػٍٝ إٌبفزح   

 

 ػٕذِب ٔضغظ ػٍٝ                                  ٔغزط١غ اْ ٔسذد اٌطش٠مخ اٌزٟ رظٙش ثٙب إٌٛافز اٌّزّبثٍخ ػٍٝ شش٠ظ اٌّٙبَ

   

.                                                     ػٕذِب رزؼذد ٘زٖ إٌٛافز   

Lock the taskbar 

Auto hide the taskbar 

Taskbar Location on Screen 

Taskbar buttons 



رٛخذ ػٍٝ عطر اٌّىزت راد اشىبي ِخزٍفخ ٚاعّبء ِخزٍفخ رش١ش اٌٝ ٍِفبد اٚ ِدٍذاد اٌّغزخذَ اٚ اٌسبعٛة                -2  

 اُ٘ ٘زٖ الا٠مٛٔبد اٌزٟ ٔشا٘ب دائّب ِٛخٛدح ٟ٘ 

   

ِسز٠ٛبد اٌمشص اٌّشْ ،) ٠ؼشع خٙبص اٌىّج١ٛرش وبفخ اٌٛزذاد اٌزخض٠ٓ                     -1  

( اٌخ .... ِسز٠ٛبد اٌمشص اٌظٍت ، ِٚسشن الالشاص اٌّضغٛطخ ،    

 

 

.ٌؼشع ارظبلاد اٌشجىخ                   -2  

 

 

رٛضغ فٟ ٘زٖ اٌغٍخ خ١ّغ اٌؼٕبطش اٌّسزٚفخ ِؤلزبَ ٌس١ٓ افشاغٙب ٔٙبئ١بَ ،                        -3  

ثبخز١بس ا٠ؼبص                                     ِٚٓ اٌّّىٓ اعزشخبع ٍِف ِٕٙب ثبخز١بس اعزشخبع    

   

 

 

 

             

icons 

Computer 

Network 

Recycle Bin 

Empty Recycle Bin 
  

Restore 

ِدٍذ خبص ٌىً ِغزخذَ رٛضغ ف١ٗ اٌّغزٕذاد ٍِٚفبد اٌظٛس ٚاٌف١ذ٠ٛ                         -4  

.ٚاٌّٛع١مٝ ٚالاٌؼبة   

User Folder 



 فزر ِغزٕذ 

 

ثبعزخذاَ ِؤشش اٌفأسح الا٠غش ٚإٌمش اٌّضدٚج ػٍٝ اٞ ا٠مٛٔخ ػٍٝ عج١ً اٌّثبي ا٠مٛٔخ                        اٌّٛخٛدح  -1  

.ػٍٝ عطر اٌّىزت   

 

.ثبعزخذاَ إٌمش اٌّفشد ثضس اٌفأسح الا٠غش ػٍٝ الا٠مٛٔخ ثُ اٌضغظ ػٍٝ ِفزبذ            ِٓ اٌى١جٛسد  -2  

 

ثبعزخذاَ إٌمش اٌّفشد ثضس اٌفأسح الا٠ّٓ ػٍٝ الا٠مٛٔخ اٌّشاد فزسٙب ز١ث رظٙش لبئّخ فشػ١خ               ٔخزبس ِٕٙب    -3  

 

.ػٍٝ عج١ً اٌّثبي فزر ا٠مٛٔخ    

Open Document 

My Computer 

Enter 

Open 

MY COMPUTER 



:فٟ اٌشش٠ظ اٌؼٍٛٞ ٌٍٕبفزح ٚخٛد ثلاثخ اصساس فٟ اٌدٙخ ا١ٌّٕٝ ِٓ إٌبفزح ٟٚ٘   

 

 اٌضس الاٚي الاغلاق                              اٌزٞ ٠غزخذَ ٌغٍك إٌبفزح. 

 

 اٌزٞ ٠غزخذَ لأػبدٖ إٌبفزح اٌٝ زدّٙب اٌسم١مٟ ثؼذ  رىج١ش٘ب ٌزغطٟ                                       اٌثبٟٔ الاعزؼبدح اٌضس 

 عطر اٌّىزت ثأوٍّٗ  

 

 اٌضس اٌثبٌث صس اٌزظغ١ش                            اٌزٞ ٠غزخذَ ٌزظغ١ش إٌبفزح ٚخؼٍٙب ػٍٝ شىً شش٠ظ طغ١ش ػٍٝ عطر 

.اٌّىزت   
.بعد انهاء جميع الاعمال المتعلقة بالملف ننقر زر الاغلاق   

Close 

Restore down 

Minimize 



 ِؼب٠ٕبد إٌٛافز 

 

 ٠زضّٓ ٔظبَ رشغ١ً اٌزشغ١ً  خّظ فئبد سئ١غ١خ ٌّؼب٠ٕخ إٌٛافز اٌفئخ الاٌٚٝ ِّٙب رزضّٓ أسثغ فئبد فشػ١خ ٚ٘زٖ اٌفئبد وّب

:هً ٌأتً   

 

 اٌفئخ الاٌٚٝ ٟ٘ 

فئخ ِؼب٠ٕخ الا٠مٛٔبد                               ٚرٕمغُ ٘زٖ اٌفئٗ اٌٝ أسثغ فئبد فشػ١خ وّب ٠أرٟ -1  

 

  - A                                َفئخ الا٠مٛٔبد اٌىج١شح خذا 

 وّب فٟ اٌشىً   

 

 

 

 

 

 

WINDOWS PREVIEW 

Icons Preview 

Extra Large Icons 



:فئخ الا٠مٛٔبد اٌىج١شح                        وّب فٟ اٌشىً  -  Large Icons 

.فئخ الا٠مٛٔبد اٌّزٛعطخ                           وّب فٟ اٌشىً  -  Medium Icons 

B 

C 



فئخ الا٠مٛٔبد اٌظغ١شح                           -  

:وّب فٟ اٌشىً    

Small Icons 

اٌفئخ اٌثب١ٔخ ٟ٘ فئخ ِؼب٠ٕخ  اٌلائسخ                          -2  

:وّب فٟ اٌشىً   

List Preview 

D 



اٌفئخ اٌثبٌثخ ٟ٘ فئخ ِؼب٠ٕخ اٌزفبط١ً                         -3  

 وّب فٟ اٌشىً :

Details Preview 

اٌفئخ اٌشاثؼخ ٟ٘ فئخ ِؼب٠ٕخ اٌّشثؼبد  -4  

.وّب فٟ اٌشىً  
Tiles Preview 



اٌفئخ اٌخبِغخ ٟ٘ فئخ ِؼب٠ٕخ اٌّسزٜٛ  -5  

.وّب فٟ اٌشىً   
Contents Icons 



 أغلاق إٌبفزح 
 

ٔزٛخٗ اٌٝ الظٝ ١ّ٠ٓ شش٠ظ اٌؼٕبْ                      ٌٍٕبفزح اٌّشاد إغلالٙب ، ثُ اٌضغظ ػٍٝ اٌشِض          : اٌطش٠مخ الاٌٚٝ   

.ستغلق النافذة فوراَ   

 

ٌٍٕبفزح اٌّشاد اغلالٙب ، ثُ                   نضغط على مفتاح الماوس الاٌمن فً اي مكتن فارغ بشرط العنوان : الثانٌة الطرٌقة   

.اخزش ِٓ اٌمبئّخ اٌزٟ رظٙش ٌه اٌخ١بس                                           ١ٌزُ اغلاق إٌبفزح ػٍٝ اٌفٛس   

Title Bar 

Title Bar 

:  اٌطش٠مخ اٌثبٌثخ   ALT + F4 



THANKS 


