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 ت اصيل الم ردات الأسباع

الاظييا ف الإدارييية، الإدارة الصييناعية، وظا  هييا، الهندسيية الصييناعية،  الثانل 
 خصا ص، الإدارة الصناعية.
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 الوظائف الإدارية ووظائف المنشأة

 : ويعرف بأنه التنب  بالمستقبل والتهي  له.أولًا: الع ليط
 الخطط إلى عدة معايير:وتقسم 

 . وفقاً لمعيار در ة الشمول:1
 أ. الخطة القومية

 ب. الخطة القطاعية
 ج. خطة المنشأة

 . وفقاً للمعيار الزمني:2
 ( سنة.25-5أ. الخطط طويلة الأ ل )

 ( سنة.5-3ب. الخطط متوسطة الأ ل )
 ج. الخطط القصيرة الأ ل وهي سنة فأقل.

 . وفقاً لطبيعة النشاط:3
 خطة التسويقأ. 

 ب. خطة التموين
 ج. خطة الإفراد

 مبادئ الع ليط
 . الإسهام نحو الهدف.1
 . شمولية التخطيط.2
 . كفا ة التخطيط ومرونته.3
 . اسبقية التخطيط.4
 . ابستمرارية.5

إنلله تحديللد لأو لله النشللاط القيمللة لتحقيللق الهللدف وترتيبهللا فللي مجموعللات يمكللن  ثانييياً: العنظيييم:
 إسنادها إلى الأفراد.
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: تعبيلللر علللن خطلللوط السللللكة والمسللل ولية ويتضلللمن تصلللميم العملللل )متطلبلللات الهيكيييل العنظيميييل
والتصلميم التنظيملي )إقاملة الورلدات والشلع   Job Designالوظيفة ومتطلبات شلالل الوظيفلة( 

 ام(.والأقس

 مبادئ العنظيم
 . رتمية الهدف1
 . التخصيص2
 . رد السيطرة3
 . تفويض الصقرية4
 . توصيف الوظائف5
 . وردة الأوامر6
 . إنشا  عدد محدود من المستويات ابشرافية.7

 
 أسس تجميع الانشطة والفعاليات في الادارات

 . الأساس الاظي ل1

 



 

 

7 

 الإدارية الصناعية والسلامة المهنية 

 
 . أساس المنعاج2

 
 الجغرامية. حسف المناطق 3

 
 
 .. العجميع على أساس العملاء4
 .. العجميع على أساس المراحل والعمليات5
 .. العجميع المشعرك6
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ممارسلة العمليلة التو يهيلة يمكلن ان تقلود مجهلودات ابفلراد نحلو تحقيلق ابهلداف  ثالثاً: العاجيه:
أو ات الإداريللة المختلفللة وتتطللل  ابلمللام الكامللل بمكونللات المنشللأة وطبيعللة العققللات فللي المسللتوي

 تح يز الاخرين لأداء الأعمال. صل
 : تكوين وتنمية ابفراد.رابعاً 

 مقارنة المتحقق م  المخطط. خامساً: الرقابة:


