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 الإدارية الصناعية والسلامة المهنية 

 
 
 
 
 
 
 

 ت اصيل الم ردات الأسباع

مراحل وتلار الإدارة، المبادئ الأساسية للإدارة، خصاص الإدارة،  الأول
 مسعايات الإدارة.
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 الإدارية الصناعية والسلامة المهنية 

 
 الإدارة والعملية الإدارية

هي مجموعة المبادئ والأسس العلمية التي تتولى تخطيط ورقابة وتحفيز مجموعة  تعريف الإدارة:
 من الأفراد لتحقيق الأهداف المشتركة للمنشأة.

 المبادئ الإدارية:
 . مبدأ تقسيم العمل: أي ان كل فرد يتخصص بأداة عمل معين داخل المنشأة.1
خولللللللة لأرللللللد الأفللللللراد ملللللل  رجللللللم . السلللللللطة والمسلللللل ولية: أي ان ب للللللد ان تتناسلللللل  السلللللللطة الم2

 المس وليات الملقاة على عاتقه.
 . ابنضباط: وهي إطاعة وارترام الأوامر والتعليمات الصادرة.3
 . وردة الأوامر: وهي ان يتلقى المرؤوس التعليمات والأوامر من رئيسه المباشر.4
 . أسبقية المصلحة العامة.5
 . العدالة في المكافأة.6
 . المركزية.7
 دريج السلطة.. ت8
 . النظام والترتي .9
 . المساواة.10
 . استقرار العاملين.11
 . المبادرة واب تكار.12
 . مبدأ روح الفريق.13

 
 المستويات الإدارية

 مسعاى الإدارة العليا:
ويتكون عادة من الأفراد الذين تق  عليهم مس ولية تحديد الأهداف العاملة للمشلروو ورسلم  

 في المجابت السياسية وابقتصادية وتأثيرها على المنشأة.الخطط والسياسيات 
 مستوى الإدارة الوسطى:

وتتكلللون مللللن الإفللللراد الللللذين يكونلللون مسلللل ولين عللللن وملللل  نظلللم العمللللل وا را اتلللله ورسللللم 
 السياسات التنفيذية وتنسيق العمال.

 مسعاى الإدارة الدنيا:
كللد مللن تنفيللذ البللرامج وهللي التللي تكللون علللى مسللاس مباشللر ملل  العمللل وتعمللل علللى التأ

 اليومية.
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