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 التعرف على بنية الحاسب   

الكمبيوتر جهاز يقوم بالحسابات بشكل سريع ودقيق وفق ترتيب معين تحدده جملة من التعليمات تسمى برامج الكمبيوتر. فالكمبيوتر 

هو جهاز يعالج المعلومات المقدمة إليه ويضع نتائج هذه المعالجة في خدمة الإنسان 

 تطورت أجهزة الكمبيوتر في السنوات الثلاثين الأخيرة بشكل متسارع و استخدمت في مجالات مختلفة و بأشكال متنوعة حيث 

وجدت أجهزة الكمبيوتر ذات الاستخدام الخاص و المستخدمة في قيادة الطائرات و سفن الفضاء و التحكم في الآلات الصناعية و 

قيادة المقاسم الهاتفية و حتى في بعض التجهيزات المنزلية كألعاب الفيديو و المسجلات و آلات التصوير....الخ. و قد أصبح استخدام 

 PC( Personalالكمبيوتر شخصياً لكل الأفراد لذلك اتجهت شركات صناعة الكمبيوتر إلى صنع الكمبيوتر الشخصي (

Computer

يتألف الكمبيوتر الشخصي من قسمين رئيسين : 

Hardwareأولا:- الكيان الصلب 

هو مجموعة الأجهزة المحسوسة التي نتعامل معها باللمس والحركة 

و يقسم الكيان الصلب بالكمبيوتر إلى ثلاث و حدات: 

(وحدات الإدخال – وحدات الإخراج – الوحدات المركزية)

) وحدات الإدخالInput device  ( 

هي مجموعة من الأجهزة التي تقوم بإدخال البيانات  وهي :- 

الفأرة ، لوحة المفاتيح ،الماسح الضوئي ،كاميرا،شاشة اللمس ،قلم ضوئي ،لوحة اللمس ... الخ   

) وحدات الإخراجOutput device   ( 

هي التي تخرج للمستخدم ناتج معالجة البيانات (المعلومات) وهي :-
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الطابعة ، الشاشة ، السماعات .... الخ   

  الوحدات المركزية

هي أحد مكونات الحاسوب التي تقوم بتفسير التعليمات ومعالجة البيانات التي تتضمنها البرمجيات وهي :-  

(لوحة إلام – المعالج – الذاكرة – النواقل – مكان توضع الكرت)

Softwareثانيا :- الكيان المرن ( البرامجيات )  

وهو مجموعة من الأنظمة والبرامج التي تتحكم بالكيان الصلب 

يمكن تصنيف الكيان المرن إلى نوعين رئيسيين: 

) أنظمة التشغيل OS (Operating Systems

هي الوسيلة التي تقوم بإدارة جميع برامج التطبيقات من أنظمة التشغيل المعروفة: 

ويندوز من شركة مايكروسوفت – ماكينتوش من شركة أبل – نت وير من شركة نوفيل.....الخ 

 برامج التطبيقاتApplications Programs .

هي البرامج التي يقوم من خلالها المستخدم بعرض أعماله و انجازها من أهم التطبيقات: 

 – برامج المحاسبة – برامج التصاميم – الألعاب – الترفيه و التسلية.MS-Officeالبرامج المكتبية 

وحدات قياس الكمبيوتر 

وحدات تخزين المعلومات في الحاسوب هي الوحدات التي تستخدم لحساب مساحات الذاكرة في الحاسوب، وهي تعبر أساساً عن 

كمية المعلومات المخزنة وتقاس عادة بالبايت ومضاعفاتها والبت هي أصغر وحدة تخزين ممكنة، كل بت عبارة عن خانة واحدة من 

 بت،8. يتكون البايت عادة من 1 أو يكون 0رقم ثنائي وله أحتمالين فقط أما أن يكون البت 

K.B 1 بايت 1024 كيلو بايت تساوي 1

M.B (Mega Byte (1 كيلو بايت 1024 ميغا بايت تساوي 1

G.B (Gega Byte (1 ميغا بايت 1024ا جيغا بايت تساوي 

T.B (Tera Byte (1 جيغا بايت 1024 تيرا بايت تساوي 1

بدء العمل مع نظام الويندوز 
عند بدء تشغيل الكمبيوتر يجب علينا انتظار نظام التشغيل حتى تتمة الإقلاع و نتأكد من الإقلاع الكامل بظهور سطح يدعى سطح 
المكتب عليه رموز خاصة بعمل نقوم من خلالها بالتعامل مع الكمبيوتر و برامج الكمبيوتر على سطح المكتب نلاحظ وجود سهم 
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نتحكم به من جهاز الماوس حسب حركة المستخدم للماوس يتحرك المؤشر على سطح المكتب عمودياً و افقياً على كل سطح المكتب 

MOUSEالفأرة 
يتم استخدام الماوس للتفاعل مع العناصر على الشاشة كاستخدام اليدين للتعامل مع الكائنات في الواقع. يمكنك نقل الكائنات أو فتحها 

أو تغييرها أو إلقاءها، وأشياء أخرى يمكنك إنجازها. يجب أن تعمل الماوس عند تشغيل الكمبيوتر، ثم يصبح بالإمكان إجراء بعض 
التغييرات على وظيفتها وعلى مظهر مؤشر الماوس وسلوكه. على سبيل المثال، يمكنك تبديل دور أزرار الماوس، أو ضبط سرعة 

النقر المزدوج. بالنسبة لمؤشر الماوس، يمكن تغيير مظهره، أو تحسين وضوحه، أو تعيينه ليختفي أثناء الكتابة. و يحوي على 
زرين رئيسيين وهما: 

 زر الماوس الثانوي: هو الزر الأيمن في الماوس الزر الذي نستخدمه لعرض القوائم المختصرة أو الميزات الأخرى الخاصة
بالبرامج. 

 زر الماوس الرئيسي: هو الزر الأيسر في أغلب أجهزة الماوس الزر الذي نستخدمه للنقر أو النقر المزدوج. و لها وظائف
عديدة وهي: 

- النقر المفرد ضغط زر الماوس الأيسر وإفلاته لتحديد رمز ما. 1
- النقر المزدوج ضغط وإفلات زر الماوس مرتين متتاليتين سريعتين على رمز محدد في الشاشة . 2
- السحب التأشير على أحد البنود المعروضة على الشاشة ثم الضغط المستمر على زر الماوس الأيسر ومن ثم إزاحة 3

الماوس إلى مكان مختلف وإفلات الزر.

أساسيات واجهة نظام التشغيل ويندوز :-  

: Desktopسطح المكتب 

يمثل سطح المكتب منطقة الشاشة الرئيسية التي تظهر أمامك بعد تشغيل الكمبيوتر ، يعمل سطح المكتب في الكمبيوتر كسطح يمكنك 
مزاولة أعمالك عليه. عند فتح برامج أو مجلدات، فإن هذه البرامج والمجلدات تظهر على سطح المكتب. يمكنك أيضًا وضع أشياء 

.على سطح المكتب مثل الملفات والمجلدات وترتيبها بالكيفية التي ترغب فيها

ويتم تعريف سطح المكتب بشكل أوسع أحياناً بحيث يضم شريط المهام. يوجد شريط المهام أسفل الشاشة. ويظُهر البرامج التي يتم 
، الذي يمكنك من خلاله  "تشغيلها على الكمبيوتر في الوقت الحالي، ويسمح بالتبديل بينها. كما يحتوي أيضاً على الزر "ابدأ

 .الوصول إلى البرامج والمجلدات وإعدادات الكمبيوتر

Task bar:شريط المهام 

هو الشريط الأفقي الطويل الموجود في أسفل الشاشة. بخلاف سطح المكتب الذي يمكن أن يختفي وراء النوافذ المفتوحة، فإن شريط 
المهام غالباً ما يكون مرئياً طوال الوقت. 

.ويوفر شريط المهام سهولةتحديدإحدٮالنوافذ،قمبالإشارةإلٮالزرالخاصبهاالموجودعلٮشريطالمهام
تكونهذ.عندالإشارةإلٮأحدأزرارشريطسيتممعاينةالنافذةبصورةمصغرةسواءكانتهذهالنافذةتحتويعلٮمستندأوصورةأوحتٮفيديوقيدالتشغيل

.هالمعاينةمفيدةخاصةفيحالةتعذرالتعرفعلٮإحدٮالنوافذمنخلالعنوانهافقط
:يتكون شريط المهام من ثلاثة أقسام رئيسية

الذي يفتح القائمة 'ابدأ''الزر 'ابدأ ،.
القسم الأوسط الذي يظُهر البرامج والملفات المفتوحة ويتيح إمكانية التبديل بينها بطريقة سريعة.
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