
Windows7[اكتب عنوان المستند]

 | 
25

* عند الضغط على إنهاء يظهر رمز الاختصار على سطح المكتب يعرف الاختصار من السهم الموجود على الرمز مثلا  

إنشاء اختصار باستخدام النسخ و اللصق اختصار:

. نفتح النافذة التي تحتوي على رمز البرنامج الذي سنأخذ منه الاختصار. 1

. نضغط بزر ماوس اليمين على رمز البرنامج. 2

. نختار من القائمة الفرعية التي تظهر تعليمة نسخ. 3

. نضغط بزر ماوس اليمين على سطح المكتب. 4

. نختار من القائمة الفرعية التي تظهر لصق الاختصار. 5
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لتغيير خصائص الاختصار، انقر بزر الماوس الأيمن فوق الاختصار، ثم انقر فوق خصائص. 

البحث عن الهدف: عند نسيان مكان البرنامج أو الملف الرئيسي يمكن بالضغط على هذا الأمر أيجاد الملف و تحديده. 

تغيير الرمز: يمكن تغيير صورة الرمز بالضغط على هذا الزر و اختيار المطلوب من صندوق الحوار الذي يظهر. 

ملاحظــــات: 

 لا يحذف و لكنه لا يعمل في حال عدم وجود الملف الأصلي كما أن ملف Shortcut.إذا حذفنا الملف الأصلي فان ملف الاختصار 1

الاختصار لا يحذف الملف الأصلي. 

.إذا تغير اسم الملف الأصلي لبرنامج ما أو مكانه ثم استخدمنا الاختصار للوصول إلى هذا البرنامج فان النظام سوف يبحث عن هذا 2

الملف و يجده ثم يشغله  
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