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 ........رقم وتاريخ أمر الإيفاد.......................       ...........                               اسم الموظف ........................... 

 .......... مقدار الراتب الشهري .....................                                          ......... عنوان الوظيفة .........................

 .......... . الشهر الذي تعود إليه القائمة .............                                      .....................................مقر الوظيفة .

 أجور السفر 
 الحقيقية

 تاريخ السفر 
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 الأجور الحقيقية لوسائط النقل )نقلا من وجهة القائمة (

 
 المخصصات الليلية 

 
 )              ( ليلة بسعر                  دينار لكل ليلة  -ا                 

 
 )             ( ليلة بسعر                  دينار لكل ليلة-ب               

 
 

 )             ( يوم بسعر                  دينار يوميا في فندق درجة ........  -السكن : أجور
 

 المجموع العمومي  
 تقديم القائمة لمدة تزيد عن .................. يوما  لتأخرصم بنسبة        % ) يطرح ( خ

 
 المبلغ واجب الصرف فقط                                    دينار و                فلسا لا غيرها

 
 

 نؤيد ذلك 
 

 توقيع الرئيس المباشر ...................                                    
 التاريخ ....................................                                                                    

 
 

 

 

 
نؤيد صحة البيانات 

      المثبتة 
 

 توقيع الموظف ...........   
 التاريخ ....................            

 
 نصادق على صرف مبلغ القائمة وقدره فقط                                             دينار و                   فلسا لا غيرها

 20وفق التفاصيل المبينة وذلك بتاريخ            /          /              

 التوقيع  :                                                   الأمر بالصرف    التوقيع :                                           الموظف الحسابي     
 الاسم :          الاسم  :                                                                                                     
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 التفاصيل  التبويب  المبلغ

  الفصل  المادة  النوع دينار 
 
 
 

 20/          تنزل السلفة المدفوعة بالمستند المرقم               في      /   

     20صافي المبلغ المتبقي يصرف بالمستند المرقم         في     /      /      

 

 
 
 
 

 

 

 

 
 نؤيد بان التدقيق النهائي بصحة الصرف قد جرى حسب الأصول           

 
 التدقيق    التوقيع : المدقق   التوقيع  :                                                مدير 

 الاسم   :                                                                   الاسم  :             
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 يجب تسجيل هذه القائمة في سجلات الواردة وتعتبر ذلك تاريخ تقديمها لإغراض التدقيق   -1ملاحظة  

 لا حاجة لاستحصال وصولات بالمبالغ المصروفة عن أجور وسائط النقل المستخدمة داخل القطر -2            
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