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 الحاسوب في حياتنا | الباب الأول 
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 والمؤسسات   الشركاتفي أهمية الحاسوب    

 

 التعليم مجالفي    أهمية الحاسوب  

 ية الطب تالاالمجفي   أهمية الحاسوب  
 

 

 



 النقل والمواصلات في   أهمية الحاسوب  
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 البنوكفي   أهمية الحاسوب  
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   الشخصيالصعيد على   أهمية الحاسوب  

 

  

 التخطيط والرسم الهندسي في   أهمية الحاسوب  
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 علان الدعاية والإفي   أهمية الحاسوب 
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 الصناعة في   أهمية الحاسوب 
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  مميزات الحاسوب  3.2
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 الحاسوباع إختر  4.2

  

 بداية ظهور فكرة الحاسوب  5.2
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 الحواسيب المبرمجة   7.2
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 وب تطورات الحاس  8.2
  

 ( 1958 –  1943)  الجيل الأول حواسيب  1.8.2
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 ( 1964  –  1959)  الجيل الثاني حواسيب  2.8.2
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  واسيبأصناف الح  9.2

1 Mainframe
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3 Super Computer
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AppleMotorola  68k 
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 مكونات الحاسوب  10.2

 

1 Hardware 

2  Software

 ( (Hardwareاولاً : المكونات المادية    1.10.2
:

1 : 

• Motherboard

  

• (Central Processing Unit) CPUProcessor

 

 aseomputer CCMotherboard

 

i Unit ) ALU ogicArithmetic l:

 

ii CU  Control Unit

 



 

i RAM emoryMccess A(Random 

 

ii ROM emoryMnly ORead 

 

1   Bit 0,1. 

2   B Byte1 B = 8 Bit 

3  :(Kilobyte) KB 11024. 

4   :(Megabyte) MB 11024. 

5   :(Gigabyte) GB 11024. 

6   :(Terabyte) TB11024. 

• :Storage Media 

. 

 

i (Hard Disk Drive) HDD   

 

.1

6 

ii FD  (Floppy Disk)  

1.44

 

iii CD :(Compact Disk) 

)R-CD()WR-CD( 

(Main Memory Unit) MMU  •



 )CD(900 

700. 

iv DVD (Digital Video Disc)

4.717

10.536. 

v (ZIP Disc) (Lomega)

184

900 

vi Flash Disk  Removable Disk

USB(Universal Serial Bus)

 48162 
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3 .

 

 ملوحظة 

Motherboard



 

CPU )Central Processing Unit

 
RAM emoryMccess A(Random  

 
ROMemoryMnly ORead  

 
HDD )riveDisk DHard (

 

Flash Disk  Removable Disk)

 
CD(Compact Disk) 

 
DVD Digital Video Disc)(  



 

 

 

ZIP Disc FD (Floppy Disk)

 ( Computer Caseب )وصندوق الحاس

 

.    

(Power Supply) 

  

 

 (Input Devices)وحدات الإدخال 

:

1  (Keyboard)  

(Standard Keyboard)

(Multimedia Keyboard)

CableWireless Multimedia Keyboard

2   (Mouse) 



 GUI

  

 

(Wheel)  

(Mouse)Cable

(Wireless Mouse)  

    

•  Click:       . 

•  Double Click:   

       

•   Drag and Drop:         

   . 

•  :     Cursor    

3  (Microphone or Mic) 

(Sound Card) 

.

Wireless Microphone   

4  (Trackball) 

 

  

(Laptop)Keyboard 

5  (Touchpad or Track pad) 

 

 

6  (Touch Screen) 

  

 الأصبع موضع
 الوسطى 

  

 الأصبع موضع
 الوسطى 



7 (Scanner) 

(Optical Input Devices) 

  (Bar-Code Reader) 

(Bitmap Image) 

.  (Optical Mark Reader)  

  

. (Card Readers) 

  

8   (Digital Camera) 

  

9   (Joystick) 

(Game Controllers)

 Play Station Video Game  

 (Output Devices)وحدات الإخراج 

: 

1 (Monitor) 

  



: 

. :Pouce  Inch2.54 

cm = 1 pouces = 1 inch

 

. :(Resolution)(Pixels)  

  640 × 480 Screen Resolution 

 640  480 

 . 

2  (Printer) 

 . 

. (Dot Matrix Printer) 

  

(Impact Printer) 

(No Impact Printers) 

. (Inkjet Printer) 

Spray Droplets of Ink

 360 

.

. (Laser Printer) 

 

. 

 



:  

• (Image Quality) (dots per inch - dpi)  

. 

•  (Speed)(ppm - pages per minute) 

. 

•  (Cost Initial) 

•  (Cost of Operation)(Toner or Ink) 

. 

3   Plotter

 . 

4 (Video Projector) 

 16 

 1024×768 

  

5 (Speakers) 

(Sound Card) 

.

 

 

  

 



 (Software)ثانياً : المكونات البرمجية   2.10.2

1 

2 

3  

4  

  (Translation Programs)برامج الترجمة  .1

AssemblerCompilers

Interpreter

Source ProgramObject Program 

   (Operating System Software)رمجيات نظم التشغيل ب .2

Operating System

OS 

• 

 

• 

 

 

i  (Disk Operating System) DOS  

 IBM1981 

MS-DOS 

    



 

ii OS) (UNIX 

Berkeley

BSD(Berkeley Software Distribution) GUI

 Open BSD Free BSD 

 

iii  Windows OS 

1985

DOS1995

 Windows951998Windows98

2007Vista WindowsXP 

Windows7Windows8 Windows10Windows11 



 

iv   Mac OS X

 

v  Linux 

.



 

 (Application Software)التطبيقات  امجبر .3

 

 

 (Utilities Programs)البرامج المساعدة  .4

 

: 

• :  . "Intel" 

•  :  

•  

•  

• RAM 

• 

•  

•  
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MicrosoftWindows
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19752019

144 000126
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WindowsGUI1985
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Windows72009

820122023102015

2025112020 
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 خطوات تشغيل الحاسوب  2.3
1 . 

2 . (Power)  

•  (ROM) 

. 

• (Hard Disk) (RAM) 

•  (GUI) (Desktop) 



 مكونات سطح المكتب  3.3
 Desktop

•  

•  

• Start 

 الإيقونات  1.3.3

i 

• User’s Files 

• This PC  

• Recycle Bin 

• Network  

• Control Panel 

ii 

(Shortcut) 

 

 

 

 

 



 سطح المكتب   علىإخفاء و إظهار الأيقونات  

 (View) (Show desktop icons)



(Show desktop icons) 

 ملوحظة
 (View) Large icons

Medium icons Small icons

Recycle 

Bin

• 

 Personalize 

 



Themes

(Desktop icons settings)  

 

•  

 



Ok

  

 

 Sort by

Name

Size  Type 

.(Date

 



 شريط المهام    2.3.3

 

 بدأ إقائمة  3.3.3

Install

 الحاسوبجهاز تشغيل  يقاف إ  4.3
• 

. 

•   Start Shut down 

• (Switch User)

. 

Start 



•  :(Log Off)  

 

•  (Lock)  . 

•  :(Restart) . 

•   :(Sleep) . 

• (Hibernate)  (Sleep) 

 

 الحاسوب هاز عرض المعلومات الأساسية لج  5.3
:

This PCProperties

System

 

(       + R) 

(Run) (dxdiag) Ok



 فتح النوافذ والتحكم بها    6.3

 (Start)(Task bar)

. (Start)



This PC

 :

• Close. 

•  Restore Down

 

•  Minimize

 

 إدارة الملفات والمجلدات   7.3

 Windows 

Windows

Windows

 

 

 

 

 

 

 



Folders

FolderWord

Excel

Folders

Disks

 (Disks)قراص  الأ  8.3

  (Folders)المجلدات   9.3

 DiscFolder

 Folders.

 (New folder) 

• .

•  New(Folder) 

• (New folder ) 

• Enter 

H

 



   (Files)الملفات  10.3

  

Start

 

- .doc.xls 

 .mdb.ppt 

 Rich Text (RTF.inf .dat.ini

   
  

 

•  

• HomeRename 

  Rename 

  

 F2 

• Enter

 

Ctrl + A

 



• 

• 

Shift

Shift 

Shift

 

• 

• 

Ctrl 

• Ctrl

 

• 

• 

Copy  

• 

Paste 

• Delete

Delete 

• 7Yes

 



 ملاحظات 
• Folders 

•  

•  

• (Ctrl + C)  

• (Ctrl + X) 

• (Ctrl + V)  

•  (Recycle Bin) 

Empty Recycle Bin 

• 

Restore all itemsRestore 

• 

(Shift + Delete) Yes 

  (Paint) برنامج الرسام 11.3

Paint

Print Screen    اوPRTSC

Screenshot

 

 (Start) 

paint 

Paint

Paint

 



 

File

SaveSave as 

File nameSave

 ظةوملح
SaveSave asSave

Save as

Save as

 مقاطعة تنفيذ البرامج  12.3

 

• .Ctrl + Shift + Esc 

• Processes 

(End task)  



  (Sticky Notes Writings) كتابة ملاحظات ملصقة 13.3
(Sticky Notes)

 : 

•  (Start) 

Stic 

Sticky notes.

• 

 . 

• )(

. 

•  

• 

MenuDelete note  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 (Uninstall a Program)برنامج ( تنصيب )  ثبيتتإلغاء  14.3
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•  (Start)  (Settings)  

•  (Apps)  

•   .(Uninstall) 



 (Microsoft Word 2019) برنامج معالجة النصوص الرابع|  الباب
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2019(Microsoft Office 2019)

Word

PowerPoint

Excel

Access

Microsoft Outlook2019

Windows 10macOS20182016

Windows2025

Microsoft OfficeOffice 2019Office 2019

Office 2016142025

20212021 

Windows2026Office 2021

Office 2019

Office 2021

(Microsoft Office)

 ( Microsoft Office 2019)مايكروسوفت أوفيس  مميزات   2.4

2019.

• Microsoft Office



• WordExcelOneNotePowerPoint

OutlookOffice 

•  

• UnicodeMathLaTeXWord 

 

• 

 

• Accessibility Checker

 

 

•  

•  

 ملحوظة 
2019OutlookOneDrive

Sign inHome

 

 

 

 



AccountFile.

 

  (Word 2019)  برنامج معالجة النصوص عن    مقدمة  3.4
 

 .

  (Word 2019) مميزات برنامج معالج النصوص بعض    4.4
• 

 

• Margins(Orientation)

(Portrait or Landscape)(Size)

• Font Size(Font Type)(Font Color)

Align



• 

• 

• Find and Replace 

•  . 

•   

•  . 

•  

• 

 

 مفاهيم أساسية   5.4

: 

• Character  ....(A, B, 

C,...etc.)Symbol 

• Word 

• ParagraphEnter

Enter 

• Line  ↑

  ↓

 

• Page

LandscapePortrait 

• Document

RAM

 

• Document File Document

Document File. 

• Copy 

Word.

Copy

Home Ctrl + C Copy  



• Cut:.

CutCTRL + X

Home  Cut  

• Paste 

CTRL + V

PasteHome  

 

• 

Text Cursor

 Word 2019تشغيل برنامج   6.4

Word 2019 (Start) 

Word Word 

All appsWord  (Start) 



 

 Blank document

 

 Blank document

 

 

 

Tools  

  

 

Ribbons  
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